国家留学信息平台填报要点
1. 基本情况

所在院系：按照http://www.zju.edu.cn/zhfw/redir.php?catalog_id=2518563所示填写院系规范全称。

家庭通讯地址如实填写，不能和单位地址一致。

2. 外语水平

如实填写。如果证书已过期或分数未达到留基委标准，请选“通过考试或面试达到对方要求”

3. 教育与工作经历

注意填写顺序：教育经历从本科阶段开始往近期填写，证书如还未拿到证书编号填无。工作经历等从近期经历开始填写。

4. 主要学术成果
表格中所填的论文、专利、项目、奖励都必须有相应证明材料，附在纸质材料的最后。
论文的证明材料一般为论文首页（杂志封面页，目录页，如有），如被检索附图书馆开具的检索证明；
专利证明材料一般为证书；

项目证明材料包括但不限于项目立项书、协议书、合同书、资助计划书等能体现所填写内容及本人排名的材料；

奖励附上证书。
5. 主要学术成果摘要介绍

对上一部分的完善补充。

6. 研修计划

内容与英文研修计划相应内容基本对应即可。

7. 国内导师&国外导师

如实填写。
8. 申请留学情况
留学单位如不在系统中按留基委要求新增即可。

上传附件注意事项

1. 邀请信、学习计划、国外导师简历必须有手写签名。国外导师简历最长3页以内，过多发表论文目录不用附。

2. 成绩单等其余4项请彩色扫描上传原件，保持原证书底色及盖章颜色。所有证件证书扫描件不能有遮挡。
